
 

 

 

 

Sachbearbeiter Export (m/w/d) 
 

AB SOFORT  -  VOLLZEIT  -  BEFRISTET (2 JAHRE)  -  KORB 
 
Das Stuttgarter Verlagskontor SVK GmbH (www.svk.de) ist ein zuverlässiger und leistungsfähiger Partner der Medienbranche 
mit einer in allen Belangen modernen Infrastruktur. Wir sind die Buchauslieferung der KLETT Verlage. Die Unternehmens-
gruppe KLETT ist ein führendes Bildungsunternehmen in Europa und ist international in 18 Ländern vertreten. 
 
 

DAS BIETEN WIR 
 

• Bezuschusstes Mittagessen 

• Faire Vergütung und überdurchschnittliche Sozialleistungen sowie Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

• Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Mitarbeiterrabatte im Rahmen unseres Hausbuchhandels 

• Team- und Firmen-Events 

• Gute Verkehrslage direkt an der B14 und Anbindung an die Öffentlichen Verkehrsmittel  

 

DAS SIND IHRE AUFGABEN 
 

• Bearbeitung von nationalen und internationalen Sendungen nach Prioritäten und Vorgaben 

• Fachgerechte Erstellung von Ausfuhranmeldungen mittels ATLAS, sowie Erstellung von Warenverkehrsbescheinigungen 

• Auslieferung von zeitkritischen Sendungen überwachen und sicherstellen 

• Erstellung von Versand- und Frachtpapieren 

• Einholung und Vergleich von Frachtangeboten sowie Beauftragung von Transportdienstleistern 

• Überwachung von Lieferterminen und Koordination von Abholungen 

• Prüfung und Kontierung von Rechnungen in SAP 

• Zusammenarbeit mit Kundenservice und Auslieferung 

• Kommunikation mit internationalen Kunden und Speditionen 

• Ansprechpartner für Fachabteilungen und Verlagskunden bei allen Fragen rund um die Exportabwicklung 

• Überwachung der Ausgangsvermerke und Gelangensbestätigungen 

 

DAS BRINGEN SIE MIT 
 

• Abgeschlossene Ausbildung zum Speditionskaufmann (m/w/d) oder vergleichbare Qualifikation mit Know-how im Bereich Export 

Modul 2, 3, 4, 6, und 8 

• Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen 

• Kenntnisse im Umgang mit einem der gängigen ERP-Systeme 

• Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten und die Fähigkeit, sich in einem Team zu engagieren 

• Einsatzbereitschaft und Flexibilität 

• Sehr gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil 

• Führerschein Klasse B 

 

Wenn Sie Ihre bestehenden Exportkenntnisse erweitern möchten und Lust auf die nächste Herausforderung haben, dann 
sollten wir uns unbedingt kennenlernen. Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung unter Angabe Ihres frühestmögli-
chen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an personalwesen@svk.de. 

Stuttgarter Verlagskontor 

 

 

http://www.svk.de/
mailto:personalwesen@svk.de


 
 

ANSPRECHPARTNER  
 

 

Sarah Weiss 
Leiterin Personalwesen 
Tel. 0711 6672-1440 

Jana Winter 
Personalreferentin 
Tel. 07151 3006-102 


